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FREGUESIA DE CASTRO MARIM

Aviso (extrato) n.° 24556/2023

Sumario: Abertura de procedimento concursal comum para contratagao por tempo indeterminado
de um assistente técnico.

Abertura de Procedimento Concursal Comum, para constituigcao de relagao juridica de emprego
publico por tempo indeterminado tendo em vista
o preenchimento de um posto de trabalho na carreira/categoria de Assistente Técnico

1 — Nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publi-
cas (LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redagao, e do artigo 11.°
da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro, torna-se publico que, na sequéncia da deliberacéo do
orgao executivo em reunido ordinaria realizada no dia 03 de maio de 2023, encontra-se aberto,
pelo prazo de 10 dias uteis, a contar da data da publicacdo deste aviso no Diario da Republica, o
procedimento concursal comum tendo em vista a ocupagao de um posto de trabalho na carreira/
categoria de assistente técnico, na modalidade de contrato de trabalho em fun¢des publicas por
tempo indeterminado, para o desempenho de fungbes na Junta de Freguesia de Castro Marim.

2 — Caracterizacado do posto de trabalho: Consiste, para além das fungdes constantes no
anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, referido no n.° 2 do artigo 88.° da mesma lei, as quais
corresponde o grau 2 de complexidade funcional na categoria de assistente técnico em: fungdes
de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos com base em diretivas bem defini-
das e instrugcbes gerais, de grau de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentos
nos varios dominios de atuagao dos orgaos e servigos. Estas fungdes englobam nomeadamente:
atendimento ao publico, elaboragao de oficios, atestados e declara¢des, organizagéo e arquivo de
correspondéncia, registo e licenciamento de canideos, organizagao de documentos contabilisticos,
atualizagdo do cadastro e inventario do patriménio da Freguesia, atendimento ao publico; trata-
mento geral da correspondéncia e resposta aos particulares; apoio de secretariado ao executivo,
atendimento geral e procedimentos administrativos especificos do 6rgao, registo e tratamento dos
documentos contabilisticos, incluindo a prestagdo de contas, organizagao, calculo e desenvolvimento
dos processos relativos a situacao do pessoal e processamento de vencimentos, procedimentos
de aquisi¢cao e ou manuteng&o de material, equipamento, instalagdes ou servicos, participagdo em
operagdes de langcamentos; liquidacao e cobranca de impostos e outros rendimentos autarquicos,
organizagao e desenvolvimento das operagbes necessarias ao recenseamento eleitoral. Englobam
também as acdes necessarias ao desenvolvimento de atividades sociais e culturais no ambito das
atribui¢gdes do o6rgao.

3 — Nivel habilitacional: 12.° ano de escolaridade.

4 — Nao existe a possibilidade de substituigdo da habilitagao exigida, por formacéo e, ou,
experiéncia profissionais necessarias e suficientes para a substituicdo daquela habilitagdo e devi-
damente comprovadas.

5 — Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro,
informa-se que a publicitagao integral do procedimento sera efetuada em www.bep.gov.pt e no sitio
da Internet da Freguesia de Castro Marim em www.jf-castromarim.pt.

28 de novembro de 2023. — O Presidente, Nuno Duarte Gongalves Emidio.
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